
 
 
 

Οδηγίες για Πρακτική Άσκηση μέσω ΟΑΕΔ 
 
 
1) Ο φοιτητής/τρια αφού συμπληρώσει 189 διδακτικές μονάδες που απαιτούνται 

από τον Κανονισμό Λειτουργίας του Τμήματος πρέπει να προσέλθει στην 

Γραμματεία του Τμήματος για να πάρει βεβαίωση Πρακτικής Άσκησης ή εάν 

δεν μπορεί να έρθει, να πάει στο κοντινότερο ΚΕΠ (Κέντρο Εξυπηρέτησης 

Πολιτών - εφόσον δέχεται και το ΚΕΠ) και να κάνει μια αίτηση προς την 

Γραμματεία με την οποία να ζητάει αυτήν την βεβαίωση. Με την παραλαβή της 

αίτησης, η Γραμματεία θα αποστείλει την βεβαίωση με fax στο ΚΕΠ. 

  (αυτή την βεβαίωση ο φοιτητής θα την προσκομίσει στον εργοδότη)  

 

2) Έπειτα, ο φοιτητής/τρια θα πρέπει να “κατεβάσει” από τον Ιστότοπο του 

Τμήματος την Αίτηση Πρακτικής Άσκησης μέσω ΟΑΕΔ, την οποία θα πρέπει 

να συμπληρώσει μαζί με τον Εργοδότη και στη συνέχεια συνοδευόμενη από 

τα απαιτούμενα δικαιολογητικά να την καταθέτει στη Γραμματεία1. Η 

Γραμματεία, προωθηθεί τον πλήρη φάκελο της Αίτησης στην Επιτροπή 

Πρακτικής Άσκησης (ΕΠΑ) του Τμήματος προκειμένου να διαπιστωθεί η 

καταλληλότητα του φορέα και του αντικειμένου εργασίας του φοιτητή καθώς 

και η ακαδημαϊκή κι επαγγελματική επάρκεια του Επόπτη Πρακτικής Άσκησης. 

 
3) Μετά την έγκριση εκπόνησης της Πρακτικής, ο φοιτητής πρέπει να προσέλθει 

στη Γραμματεία για να παραλάβει τη Σύμβαση σε 3 αντίγραφα και το βιβλιάριο 

Πρακτικής Άσκησης. Αφού  υπογραφεί η Σύμβαση από τον Εργοδότη θα πρέπει 

στη συνέχεια να επιστραφεί στη Γραμματεία του Τμήματος προκειμένου να 

υπογραφεί από τον Πρόεδρο του Τμήματος, ο οποίος εκπροσωπεί το ΤΕΙ 

Σερρών. 

 
4) Ένα αντίγραφο της υπογεγραμμένης Σύμβασης παραμένει στην Γραμματεία και 

τα άλλα δύο παίρνει ο φοιτητής, ένα εκ των οποίων προορίζεται για τον 

Εργοδότη και ένα για το προσωπικό του αρχείο. 

 

                                                 
1 Είτε αυτοπροσώπως είτε με fax  



5) Μετά το πέρας της Πρακτικής Άσκησης θα πρέπει να επιστραφούν για έλεγχο 

στο Τμήμα το συμπληρωμένο βιβλιάριο Πρακτικής Άσκησης συνοδευόμενο 

από τα κατάλληλα ένσημα του ΙΚΑ (150 ένσημα με κωδικό 210). Το βιβλιάριο 

Πρακτικής Άσκησης και τα ένσημα ελέγχονται από τους Επόπτες Πρακτικής 

Άσκησης του Τμήματος. 

 
6) Καταλληλότητα Φορέα και Επόπτη Πρακτικής Άσκησης Φορέα 

 Υπογραμμίζεται ότι, ο Επόπτης του φορέα απασχόλησης θα πρέπει να διαθέτει 

πτυχίο Α.Ε.Ι. (Πανεπιστημίου ή Τ.Ε.Ι.) στου οποίου τον τίτλο θα πρέπει να 

αναγράφεται ένα από τα ακόλουθα γνωστικά αντικείμενα: Πληροφορική, 

Επικοινωνίες ή Τηλεπικοινωνίες, Ηλεκτρονικοί Υπολογιστές, Ηλεκτρονική. 

 Επίσης, ο Επόπτης δύναται να διαθέτει πτυχίο Θετικών Επιστημών με 

Μεταπτυχιακό Δίπλωμα Ειδίκευσης ή Διδακτορικό Δίπλωμα στα γνωστικά 

αντικείμενα που προαναφέρθηκαν. Επίσης θα πρέπει να προσκομίζεται με 

ευθύνη της Εταιρείας σχετική Βεβαίωση από την οποία να προκύπτει η 

επαγγελματική σχέση του Επόπτη Πρακτικής Άσκησης με την Εταιρεία. 

Αποδεκτή Βεβαίωση για παράδειγμα δύναται να είναι Βεβαίωση από το 

Γραφείο προσωπικού της Εταιρείας από την οποία να προκύπτει η υπαλληλική 

σχέση του Επόπτη Πρακτικής Άσκησης με την Εταιρεία. Για Εταιρείες μικρού 

μεγέθους που δεν διαθέτουν Γραφείο Προσωπικού απαιτείται αντίγραφο της 

Σύμβασης Εργασίας του Επόπτη Πρακτικής Άσκησης με την Εταιρεία 

θεωρημένο από τις κατά Νόμο αρμόδιες αρχές. 

 

 


